
贵阳信息科技学院差旅费报销单

年 月 日

出差人 部门 列支项目

出差事由

行程 交通费 住宿费 补贴 杂项

日期 起点 终点 单据数 区间交通费 住宿天数 金额 伙食补贴 交通补贴 项目 金额

报销合计（小写) 报销合计（大写)

核定金额（小写） 核定金额（大写）

预借总额（小写） 应退金额（小写）

经办人： 部门（系）负责人： 会计审核： 财务负责人： 出纳：

分管校领导： 分管财务领导：

校长： 理事长:

备注：发展经费支出需理事长最终签批。


