附件5：
2024届省优毕报送材料要求

2024届贵州省普通高等学校优秀毕业生评选推荐工作已启动，请按此要求指导学生填写表格、组织评选和整理报送材料。

一、规范填写登记表和汇总表
登记表（附件3）在电脑上填好后双面打印表格，不要改变表格格式（包括尺寸、字体、字号）。
登记表正面：请规范填写学生基本信息：

民族，填写如：汉、布依等，不要加"族"字；

所在年级：填写如"2019级"，不要写"大二＼大三"；
3．学生照片：彩色打印，不可黑白打印；

4．学年学习情况："综合测评成绩"按百分制保留两位小数填写；"班级（同年级同专业）排名"指的是综合测评成绩在班级中的排名；

5．何时获得何种奖励：格式：2020.09  获校级三好学生。填写有代表性的4-5项，其中必须有符合评选条件的内容，根据"《评选办法》省级优秀毕业生条件3.在校期间获得过校级三好学生或优秀学生干部或以上奖励，并被评选为校级优秀毕业生"要求，必须填写包含符合参评要求的奖项（获校级三好学生、优秀学生干部或以上奖励，校级优秀毕业生奖励）内容且表述规范。如果表中未体现，或者系部没有审核和核实这一项内容，可以直接认为该生不符合参评条件，将取消受奖。特别说明，上述的"以上奖励"指的是国家级、省级三好学生、优秀学生干部奖励，不包括其他。

注意：对于"省级优秀毕业生"条件4"：退役复学、积极应征入伍或在技能大赛、创新创业等方面获得省级以上奖励及其它对社会有突出贡献的毕业生，可适当放宽评选条件"，如有放宽条件推荐的，要在推荐报告中附文说明情况。在疫情防控中表现积极的可以优先推荐。（放宽条件、优先推荐的名额占的是分配的实际名额数）
6．主要事迹：学生本人以第一人称书写，主要介绍自己在校期间思想、学习、生活、工作、文体等方面的基本情况和优秀事迹，文体方面必须填写：《国家学生体质健康表》达到 良好/优秀 等级。学生本人亲笔签名，是对事迹内容的诚信承诺。

登记表反面（学生本人可忽略）：

1.班级推荐意见：辅导员或班主任手写意见，该意见是对学生的真诚评语，要求50字以上，不能三言两语，不能字迹潦草，不可打印；

2.院（系）意见：同意班集体推荐意见，注意院（系）领导签字指院（系）负责学生管理工作的主要领导；院（系）公章为系部党委（总支）公章；
3.学校意见：学工处填写，加盖学校党委公章。

4.所有日期，均不填写。

汇总表：一式一份，盖系部总支公章后作为推荐报告的附件，同时上交电子档。学工处汇总审核盖章后报省教育厅。

一是要认真审核汇总表信息与学生登记表信息无误；

二是将汇总表纸质档盖章作推荐报告的附件，电子版另行上传提交至学工处；

三是不要改变格式，因为随意改变格式后汇总时容易生错；

四是汇总表电子版上交时以系部全称命名为： XX 系2024届省级优秀毕业生汇总表。

五是请规范命名每个同学的登记表电子档，打包上交时以"序号＋姓名+班级"命名，且序号标注与汇总表一致，电子版和汇总表打包拷贝至学工处（注：该表装入学生档案！）

特别提示，汇总表的学生姓名一定要与登记表核对准确无误，这是制作奖证书的基础数据，填报错误责任自负。

二、认真开展评选工作

结合学校有关规定，由班级推荐后，组织召开评选会（评选会应有系领导、教师代表、学生代表参加），一是审查推荐对象是否达到要求的条件，重点审查推荐对象的获奖证书或做其他调查。注意省级优秀毕业生是在校级优秀毕业生基础上产生。二是审核推荐表格是否填写规范、信息是否准确，不规范的责令学生重新填写，否则不予参加评选；三是原则上在符合条件的推荐对象中从优等额选出公示人选；四是系部按要求进行公示3个工作日；五是将公示无异议人选作为正式推荐对象，由系部形成推荐报告后报学校学工处。

三、按时规范上交材料

一是在规定时间上交材料。二是规范整理上交的材料。

上交材料包括：1.系部推荐报告纸质档（正文、推荐名单也就是“汇总表”，盖骑缝章）；2.学生登记表纸质档一式二份；3.登记表和汇总表电子版。

要求：登记表排放顺序须与汇总表的顺序一致，用鱼尾夹按顺序夹好。特别提示：不要用回形针或订书针装订，也不要装订成册，要求的资料要规范，没有要求的资料一律不用提交。

感谢支持配合！

附件4：
中共贵阳信息科技学院XX系委员会关于推荐XX等XX名同学为2024届贵州省普通高等学校优秀毕业生的报告

学校:

根据《贵州省普通高等学校三好学生、优秀学生干部优秀毕业生、先进班集体评选办法》(黔教学发〔2018】169号)、《省教育厅办公室关于开展2024届贵州省普通高等学校优秀毕业生评选推荐工作的通知》要求，我系结合学校有关规定，认真开展了2024届贵州省普通高等学校优秀毕业生评选推荐工作。

经各班级、院系民主推荐，学校组织评选，并将评选结果按要求于2024年X月X日至X月X日在校内进行公示。经公示无异议后，报学校学工处审核。

特此报告！

附件:1.XX系2024届贵州省普通高等学校优秀毕业生汇总表
2.关于XXX等X名同学推荐情况的说明

                 中共贵阳信息科技学院XX系委员会

               2024年3月XX日

关于XXX等X名同学推荐情况的说明（有特殊情况才需上交情况说明！）

我系对通过评选的 XXX等X名同学 按《贵州省普通高等学校三好学生、优秀学生干部、优秀毕业生、先进班集体评选办法》(黔教学发〔2018〕169号)省级优秀毕业生条件“4.退役复学、积极应征入伍或在技能大赛、创新创业等方面获得省级以上奖励及其它对社会有突出贡献的毕业生，可适当放宽评选条件”的要求作为2024届省级优秀毕业生推荐对象，有关情况说明如下：

1.XXX，（学生基本情况介绍），作适当放宽评选条件的理由：XXX

2.XXX，（学生基本情况介绍），作适当放宽评选条件的理由：XXX

以上同学均已通过评选，且公示无异议，并在附件2汇总表中作标注。特此说明。

                 中共贵阳信息科技学院XX系委员会

                   2024年3月XX日

PAGE  
5

