请 假 条（模板）
尊敬的老师：
本人是xxx系       
班学生，学号             。因                   向您请假，请假时间为   年  月   日第     周（    -    节） 共（   
）课时。本人联系电话           ，家长姓名及联系电话         
 ：               
。恳请批准！
    审批人：                                              请假人：          
    请审批人填写核实请假情况：                       （系部存底）    年  月  日   

‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
本人是xxx系         
班学生        学号              
请假时间为   年  月   日第    周（    -    节） 共（    
）课时。本人联系电话：               
审批人：              备注：本表盖章有效（交学生纪律检查委员会存底）
‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
请 假 条
尊敬的老师：
本人是xxx系      
班学生，学号           。因             向您请假，请假时间为   年  月   日第    周（    -    节） 共（   
）课时。本人联系电话            ，家长姓名及联系电话          
：               
。恳请批准！
 审批人：                                        请假人：                

     备注：本表盖章有效（交任课教师）                       年  月  日
‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥‥
本人是xxx系         
班学生         学号         请假时间为   年  月   日第    周（    -    节） 共（   
）课时。本人联系电话：                  

审批人：              备注：本表盖章有效（交班长存底）
关于学生请假须知
（1） 请按照附件（请假条模板）规范填写请假条，一人一天一张假条，一次请假三天以及三天以上，请找辅导员开具情况说明（需注明请假课时）。
（2） 参加社会实践活动所开具的大假条，请参考附件（大假条模板），所有假条签字盖章生效。
（3） 请各位同学注意请假的同时及时将已请假的消息及时告知本班负责登记考勤的班委，待辅导员核实签字盖章后主动将系部留底+学纪委存底假条留在系部，班长留底交由班长统一保管。（各系可根据实际情况处理和安排）
（4） 请补假条的同学在下周三之前将系部留底+学纪委留底交到系部，由系部统一交到学纪委办公室，逾期不予处理，特殊情况未能及时补交假条的（需辅导员开具情况说明（需注明请假课时）。
（5） 每月操行汇总发出后，自行审阅是否有扣分，如有异议请先找班上负责考勤记录的同学核对每周学生情况登记表（请假请找班长核实假条），确认无误再由班上负责考勤的同学统一后上报各系核对系部留底。
（6） 自2018年5月8日起、原来的假条不再使用、也就是说假条上2018年5月8日以后日期的必须按照最新的假条要求进行填写。
（7） 如因自己疏忽造成的后果需自己承担。
�具体班级、如：数艺1503


�按一节小课一课时计算


�家长姓名


�家长电话号码
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